
建設工事申請書記入要領 

競争入札参加資格審査申請書は、以下の要領に基づき、エクセルシートに直接入力によ

り記入してください。 

 

１ 競争入札参加資格審査申請書（様式①－１） 

(1) 新規継続区分 

建設工事の入札を新規に参加希望する場合は、「新規」横欄に○を入力してください。 

その他の場合は、「継続」横欄に○を入力してください。 

 

(2) 所在地、商号・名称、代表者職・氏名を左詰めで入力し、代表者印を押印してくだ

さい。ﾌﾘｶﾞﾅは半角カタカナで入力し、濁点および半濁点は１文字として扱います。 

① 所 在 地 都道府県を省略せずに入力してください。 

② 商号または名称 「株式会社」等、法人の種類を表す文字は、省略せずに記入し

てください。個人事業者の場合は、屋号がある場合のみ記入し、

ない場合は空欄としてください。 

③ 同上（ﾌﾘｶﾞﾅ） カブシキガイシャ等、法人の種類を表す文字については入力し

ないでください。個人事業者の場合は、代表者の氏名のカナを姓

と名の間は空けずに記入してください。（屋号のﾌﾘｶﾞﾅではないの

で、注意してください。） 

④ 代 表 者 職 名 個人事業者の場合は、記入不要です。 

⑤ 代 表 者 氏 名 姓と名の間は１コマ空けてください。ﾌﾘｶﾞﾅについても同様です。 

⑥ 電話番号・FAX番号 市外局番、局番、番号をハイフンで区切り記入してください。 

⑦ 営 業 年 数 入札参加希望業種に係る事業の開始日（２業種以上のときは最

も早い開始日）から審査基準日までの期間とし、当該事業で中断

した期間を排除した期間（１年未満の端数は切り捨て）を右詰め

で入力してください。 

⑧ 総 職 員 数 審査基準日の前日において、常時雇用している従業員について、

右詰めで記入してください。 

 

(3) 委任先を入力する場合は、上記(2)に従って入力してください。 

 

(4) 委任先の使用印は、様式③の使用印と同じ印鑑を押印してください。 

 

２ その他 

  任意様式については、他の地方公共団体競争入札資格審査に提出されているものを代

用可能です。 



様式①

入札参加営業所（委任先）
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2 人総職員数

　平成22年度の豊郷町の発注する建設工事に係る競争に参加する資格の審査を申請します。
　なお、この申請書および添付書類のすべての記載事項は、事実と相違ないこと、ならびに関係法令を遵守することを誓約し、
万一、虚偽記載等と認められた場合には、入札参加資格の取消、指名停止等の措置を受けることがあっても異議ありません。
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豊郷町長　伊藤　定勉　様

競 争 入 札 参 加 資 格 審 査 申 請 書 （ 建 設 工 事 ）
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記　載　例

実印を押印してください。
また、様式③の実印と同じ印影と
なりますので注意してください。

委任先が使用する印鑑を押印してく
ださい。
よって、様式③の使用印と同じ印影
となりますので注意してください。

住所欄等で、文字数が収まらない場合は、当
該欄の一行を全て結合して入力してくださ
い。

この欄は、申請行為を第三者に代理させる
場合に記入してください。
自社で記入される場合は、記入不要です。

本社（店）で申請する場合は、以下は記載不要です。



実印 
印影 

使用印 

印 影 

様式② 

委 任 状 

 

平成 22 年 ２ 月 ３ 日 

 

 豊郷町長 伊藤 定勉 様 

 

郵 便 番 号  

住 所  

商号または名称  

代表者職氏名  

 

 私は、次の者を代理人と定め、次の事項に関する権限を委任します。ただし、委任期間

内に請求済みの代金および保証金の領収については、期限後もなおその効力を有するもの

とします。 

 

委任事項 

  １ 入札、見積りおよび契約の締結に関する件 

  ２ 契約代金ならびに前払金の請求・受領に関する件 

  ３ 還付請求および受領に関する件 

  ４ 復代理人選任に関する件 

  ５ その他契約履行に関する一切の件 

 

委任期間  自 平成 22 年 ４ 月 １ 日 

      至 平成 23 年 ３ 月 31 日 

 

郵 便 番 号  

住 所  

商号または名称  

職 氏 名  

電 話 番 号  

Ｆ Ａ Ｘ 番 号  

委任者 

受任者 

記 載 例 

この欄は、本社の住所、商号ま
たは名称および代表者職氏名を
記入してください。 

様式③の実印を押印
してください。 

この欄は、委任先の支店等

の郵便番号、住所、商号ま

たは名称、職氏名、電話番

号およびＦＡＸ番号を記入

してください。 

申請書に押印した使
用印を押印してくだ
さい。 

様式③に押印した使
用印を押印してくだ
さい。 

この様式は、入札参加を委任する場合にのみ提
出してください。 
本社で入札参加される場合は提出不要です。 



様式③ 

使 用 印 鑑 届 

 

 

 豊郷町における下記の事項について、次の印鑑を使用したいので、届け出ます。 

 

使 用 印 鑑 実   印 

  

 

記 

 

  １ 入札、見積りおよび契約の締結に関すること 

  ２ 契約代金ならびに前払金の請求・受領に関すること 

  ３ 還付請求および受領に関すること 

  ４ その他契約履行に関する一切のこと 

 

平成 22 年 ２ 月 ３ 日 

 

豊郷町長 伊藤 定勉 様 

 

郵 便 番 号  

住 所  

商号または名称  

代表者職氏名  

 

申請人 

実印 
 

印影 

 
使用印 
印影 

実印 
 

印影 

同じ印影 

記 載 例 

様式①（建設工事の場合。その他は様式①－１）
に押印した印鑑と同じ印鑑を押印してくださ
い。 
また入札参加を委任する場合は、様式①に押印
した使用印と同じ印鑑を押印してください。 

この欄は、本店の郵
便番号、住所、商号
または名称および代
表者職氏名を記入し
てください。 



様式④ 

 

平成22年度入札参加希望業種申込書 

 

 下記のとおり、建設業における希望業種を申し込みます。 

 

業  種  名 業  種  名 

○ 土木一式工事  （土）  造園工事    （園） 

 建築一式工事  （建）  さく井工事   （井） 

○ 水道施設工事  （水）  鉄骨工事    （鉄） 

 電気設備工事  （電）  橋梁上部工事  （橋） 

 消防施設工事  （消）  法面処理工事  （法） 

 給排水冷暖房工事（給）  建築附帯工事  （附） 

 機械設備工事  （機）  交通安全施設工事（交） 

 塗装工事    （塗）  清掃施設工事  （清） 

舗装工事※   （ほ） 
１級 ２ 人 ○ 

舗装施工管理技術者数 
２級  ４ 人 

 

 町内本社業者については３業種を、町内営業所については２業種を希望選択されて、○印を付してくだ

さい。 

※舗装工事を希望する場合は、舗装施工管理技術者数を記入すること。 

 

    平成 22 年 ２ 月 ３ 日 

 

 豊郷町長 伊藤 定勉 様 

 

               郵 便 番 号  

               住 所  

               商号または名称  

               代表者職氏名   
実印 
 

印影 

記 載 例 

この欄は、本社の郵
便番号、住所、商号
または名称および代
表者職氏名を記入し
てください。 

様式③の実印を押印
してください。 



様式⑤ 

町納付金納付証明願 
平成 22 年 ２ 月 ３ 日 

 

 豊郷町長 伊藤 定勉 様 

 

住 所  

 

業者名                 実印 

 

 平成22年度建設工事等競争入札参加資格審査申請書添付書類として使用するため、平成

21年１月１日から平成21年12月31日までにおける納付状況（本人だけでなく配偶者および

生計を一にする者も含む。）について、証明願います。 

区    分 年 度 納付すべき額 納 付 額 未 納 額 担当者印 

現年度    
住 宅新築資金償還金 

過年度    
 

現年度    
住 宅改修資金償還金 

過年度    
 

現年度    
宅 地取得資金償還金 

過年度    
 

現年度    
持家住宅建設資金償還金 

過年度    
 

現年度    
公 営 住 宅 使 用 料 

過年度    
 

現年度    
改 良 住 宅 使 用 料 

過年度    
 

現年度    
簡 易 水 道 水 道 料 

過年度    
 

現年度    
簡 易水道加入負担金 

過年度    
 

現年度    
下 水 道 使 用 料 

過年度    
 

現年度    

地 

域 

整 

備 

課 

下 水道受益者負担金 
過年度    

 

現年度    
保 育 料 

過年度    
 

現年度    
介 護 保 険 料 

過年度    
 

現年度    

保
健
福
祉
課 

後期高齢者医療保険料 
過年度    

 

現年度    
学 校 給 食 費 

過年度    
 

現年度    

教
育
委
員
会 幼 稚 園 使 用 料 

過年度    
 

 

ここには、町内本店または町内

営業所を記入してください。 

 

 

 

この欄は、左記担当課にて記入、証明しま

すので、各担当課へ直接ご持参願います。 

記 載 例 
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